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 本科生毕业论文（设计）

题    目：               题目                
院    系：                                   

专    业：                                   
学生姓名：                                   
学    号：                                    

指导教师：                                   
（职 称）
二〇    年  五  月


说   明

毕业论文（设计）的写作格式要求请参照《本科毕业论文（设计）写作格式模板》和《广州南方学院本科毕业论文（设计）撰写基本规范》的有关规定。

指导教师除指导学生完成毕业论文（设计）外，还须填写以下表格：

表一   毕业论文（设计）过程检查情况记录表
表二  《毕业论文（设计）答辩情况表》（不要求答辩者不填）

上述规定和表格可在教务处网站-资料下载（学生入口与教师入口）查看和下载。如表格篇幅不够，可另附纸。每份毕业论文（设计）定稿装订时应随同附上这两份表格。
封三是毕业论文（设计）成绩评定的主要依据，请认真填写。
论文原创性声明
本人郑重声明:所呈交的学位论文，是本人在导师的指导下，独立进行研究工作所取得的成果。除文中已经注明引用的内容外，本论文不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的作品成果。对本文的研究作出重要贡献的个人和集体（及其成果），均已在文中以明确方式标明。本人完全意识到本声明的法律结果由本人承担。
                           本人签名：                       
                               日期：  
论文授权使用声明
本人完全了解广州南方学院有关保留、使用学位论文的规定，即:学校有权保留学位论文并向国家主管部门或其指定机构送交论文的电子版和纸质版;有权将学位论文用于非赢利目的的少量复制并允许论文进入学校图书馆、院系资料室被查阅;有权将学位论文的内容编入有关数据库进行检索;可以采用复印、缩印或其他方法保存学位论文;可以为存在馆际合作关系的兄弟高校用户提供文献传递服务和交换服务。
保密论文保密期满后，适用本声明。
本人签名：                  指导教师签名：              
                            日期： 

题目
2019级××专业   姓名：XXX   指导老师：姓名职称（如：黄静波教授）


[摘要] 摘要正文……
[关键词] 关键词1；关键词2；关键词3；关键词4



Title
Major：Accounting 
    Name：XXX     Supervisor：XXX

[Abstract] contents......

[Keywords] Keyword1; Keyword2; Keyword3; Keyword4
 

目  录

I摘要


IIABSTRACT


1一、一级标题


1二、一级标题


1三、一级标题


1（一）二级标题


1（二）二级标题


2（三）二级标题


2四、一级标题


2五、一级标题


2（一）二级标题


参考文献
4
附录A
5
致谢
6



一级标题
引言。①
一级标题
正文。

一级标题
二级标题
正文。

基本内涵 

1.三级标题
正文。

2.三级标题
正文。

影响因素

正文。

一级标题
……….

一级标题
二级标题
正文。

1.数据如表5-1所示。

表5-1 表标题
	变量1
	变量2
	变量3
	变量4
	变量5

	表内容
	..
	...
	...
	...

	
	..
	...
	...
	...

	表内容
	..
	...
	...
	...

	
	..
	...
	...
	...

	表内容
	..
	...
	...
	...

	
	..
	...
	...
	...


（资料来源：XXX周刊）
 （插入图片）

图5-1  xxxxxxxxxxxx
（资料来源：XXX周刊）

参考文献采用文内注或采用“上标”的方式进行书写：
文内注：

1. 段落前引用：卢俊宏（1993）xxxx
2. 段落结尾引用：xxxx（何英奇，2020）
3. 二个以上中文学者，中间用“、”或“及”区隔
4. 二个以上英文学者，中间用“&”或“and”区隔

5. 作者最多列3个，超过3个中文以“等”、英文以“et al.”表示
范例：

1.卢俊宏（1993）的研究发现xxxx
2.我国学者（张景媛，1993）的研究发现xxxx
3.xxxx大专学生极大多数有责任感（何英奇，2020）。
4.偏重学生学习的教育心里学并无法解释教师如何影响学生的学习（张春兴、林清山，2021）。
5.卢钦铭等（2019）的研究结果显示出xxxx
6.国外学者（Becker,1978）的研究发现xxxx
7.Bruner & Davide（1999） 指出任何知识均不可改变其本质xxxx
8.Bruner（1999） 指出“任何知识均不可改变其本质”(引自张春兴，2001)。
9.xxxx较难的目标会引出较佳的表现（Locke et al.,1968）。

“上标”方式：

Bagat分别用动态和静态分析的方法，研究FTA可能对多边贸易体制产生的影响[1]......
党的十九大报告中明确了“健康中国战略”的优先发展地位，开启了我国新时代大健康产业发展的新阶段[2]。随着民众生活水平和健康意识的提升，人们对健康保障的需求日益增加.......

参考文献

[1]张永兴,王恒.一种基于产品序列号全流程跟踪的进销存管理系统[M].北京：高等教育出版社,1957:15-18.
[2]朱云汉.西共体轻小武器治理研究（2000-2020）[D].上海:上海师范大学,2021.

[3]刘桂福.民族出版单位图书库存问题探析——以×出版社为例[J].中国市场,2021,21(20):128-129.
[4]谢丰宇,曾鹏,廖龙文,陈军燕,郭熠玮,WUZhao.美国库存管理计划进展[A].中国核学会.中国核科学技术进展报告（第六卷）——中国核学会2019年学术年会论文集第9册（核科技情报研究分卷、核技术经济与管理现代化分卷）[C].中国核学会:中国核学会,2019:6.

[5]万锦.中国大学学报文摘(1983-1993).英文版[DB/CD].北京:中国大百科全书出版社,1996.

[6]陈兵来.“ABC分类法”赋能经营[N].东方烟草报,2019-10-13(B04).
[7]Day,C.,Veen,D.van,& Walraven,G. Children and youth at risk and urban education. Research,policy and prac-tice. Leuven/Apeldoorn:Garant. 1997.
排版

中文小四号宋体

英文或数字字符小四号Times New Roman
单倍行距，两端对齐
数量

列入的文献应在10篇以上，其中外文文献在1-2篇以上。且列入的文献应与文内注或“上标”相互对应。
附  录A

附件A1 附件题目（小四号宋体，1.5倍行间距，下同）

附件A2 



致  谢

这篇耗时半年的毕业论文终于写完，在电脑上敲下最后一个字的时候，我有一些成就感。

……………

最后，感谢大学四年的生活!

表一   毕业论文（设计）过程检查情况记录表

	指导教师分阶段检查论文的进展情况（要求过程检查记录不少于3次）：


第1次检查

学生总结：


指导教师意见：

第2次检查


学生总结：


指导教师意见：

第3次检查

学生总结：


指导教师意见：


第4次检查

学生总结：


指导教师意见：



 学生签名：                                      年   月   日

指导教师签名：                                  年   月   日



	总体

完

成

情

况
	指导教师意见：

1、按计划完成，完成情况优（ ）

2、按计划完成，完成情况良（ ）

3、基本按计划完成，完成情况中等（ ）

4、基本按计划完成，完成情况合格（ ）
5、完成情况不合格（ ）

指导教师签名：                            年   月   日




表二  毕业论文（设计）答辩情况表




	答辩人
	
	专 业
	

	论文（设计）题目
	

	答辩小组成员
	

	
答辩记录：


记录人签名：                                      年   月   日







毕业论文（设计）成绩评定记录

	指导教师评语：



成绩评定：
指导教师签名：                                    年   月   日



	 答辩小组负责人意见：
成绩评定：
                                        
签名（章）：                                       年   月   日


	院系负责人意见：
成绩评定：
签名（章）：                                        年   月   日



居中





院系：用全称，居中





专业：用全称，居中





指导教师一栏填写指导教师姓名、职称，


中间用一个空格隔开，不加“（）”，居中。若有两个指导老师，中间加“、”如：姓名 职称、姓名 职称  








最终稿统一使用该时间，其他版本依实际缴交时间填写，居中





学生用黑色签字笔手写签名或电子签名





最终稿日期统一为：


20xx年5月xx日，其他版本依实际缴交时间填写。日期可手写或打印。





指导教师用黑色签字笔手写签名或电子签名





学生用黑色签字笔手写签名或电子签名





最终稿日期统一为：


20xx年5月xx日，其他版本依实际缴交时间填写。日期可手写或打印。





注意：此处没有页码，如自动生成页码请删掉。





三号宋体加粗，居中





姓名跟职称之间不要有空格及“+”





该行小四号宋体、居中





摘要正文为楷体-GB2312小四号，段前段后0行间距，1.5倍行距，摘要内容原则上以一页为限





摘要与关键词之间间隔2行





“摘要”两字小四号黑体并加方括号，左边顶格








楷体-GB2312小四号，关键词之间以“；”隔开，1.5倍行距；3—5个关健词，最后一个关键词不加标点符号





“关键词”小四号黑体并加方括号，左边顶格








中英文摘要单独编页码：采用罗马体：I 、II，小五号Times New Roman，居中。








三号Times New Roman 加粗，题目中除and ,of，in，at，on和非句首的the外等，其他单词的首字母要大写。英文摘要及关键词内容与中文摘要内容完全一致，内容及符号要遵循英文字符的书写规范。





该行小四号Times New Roman、居中





姓在后面，名在前面





姓在后面，名在前面，此处不需要写职称





小四号Times New Roman加粗并加方括号，左边顶格





摘要内容部分：小四号Times New Roman ，段前段后0行间距，1.5倍行距，原则上以一页为限








Abstract与Keywords之间间隔2行





小四号Times New Roman加粗并加方括号，左边顶格





小四号Times New Roman，关键词之间以“;”隔开，“;”分号为英文状态下输入，1.5倍行距；关键词首字母大写，最后一个关键词不加标点符号





小四号Times New Roman





ABSTRACT字母全部大写，小四号Times New Roman





“目录”二字三号宋体加粗，段前段后0行间距，居中，中间空2格，目录页其他中文字体为小四号宋体





要求：自动生成目录





目录的段前段后0行间距，行距为1.5倍





目录中的参考文献、致谢后面均不能有“冒号”致谢二字之间不要有空格





目录仅列到第二层，第三层以下不要列出，如范例所示





省略号使用自动生成





文章一级标题序号不允许使用“1”，也不允许使用“第一章”或“第1章”样式，从第一页开始。








一级标题，四号黑体，段前1行，段后1行。各一级标题（除了第一个）与上段之间空一行。





文章正文部分：小四号宋体，1.5倍行间距，首行缩进两个字符，两端对齐。段前0行，段后0行。








一级标题，四号黑体，段前1行，段后1行。





二级标题：四号黑体，首行缩进两个字符，段前0行，段后0行。





三级标题：小四宋体，首行缩进两个字符，段前0行，段后0行。四级标题用“（1）（2）......”，小四宋体，首行缩进两个字符，段前0行，段后0行。五级标题用”①②......”，小四宋体，首行缩进两个字符，段前0行，段后0行。以免章节安排过于琐碎，原则上不出现五级及以上标题。








注释通过插入脚注在每一页进行书写。五号宋体，单倍行距。编号方式：每页重新编号；并确认有存在“脚注分隔线”。














页眉字体为小五号宋体，内容是：毕业论文（设计）题目，居中，从引言开始至致谢。





文章正文部分：小四号宋体，1.5倍行间距，首行缩进两个字符，两端对齐。段前0行，段后0行。





表格位置居中，以章为单位顺序编号，如：第1章的第一个表为：表1-1，第3章的第2个表为：表3-2，以此类推；表号及表标题位于表格上方，表号及表标题为小四号黑体，英文或数字字符为小四号Times New Roman，位置居中，段前段后0行间距，1.5倍行距。表格内容小四号黑体，原则上使用单倍行距。





没有备注可以不用写。


小四号宋体，加“冒号”





图的位置居中，以章为单位顺序编号，如：第1章的第一个图为：图1-1，第3章的第2个图为：图3-2，以此类推；图标位于图下方，小四号黑体，英文或数字字符为小四号Times New Roman，位置居中，段前段后0行间距，1.5倍行距。





没有备注可以不用写。小四号宋体，加“冒号”








四号黑体，段前段后0行间距，居中，参考文献一定要单独另起一页。文内注：先中文文献，后英（外）文文献。中英文文献分别按照第一作者姓起头的汉语拼音或英文的英文字母先后顺序排列，用[1]、[2]等标出。第一个字母相同，则按照第二个字母先后顺序排列，依此类推。“上标”方式：参考文献采用顺序编码方式，按照参考文献在文中出现先后顺序分别编码[1]、[2]、......，文中多处引用同一文献的，标注为同一编号。

















四号黑体，段前段后0行间距，居中，中间空两格，附录一定要单独另起一页，没有附录的可以不列出。凡不宜放在论文正文中，但又与论文撰写有关的资料（例如：问卷等），可以编制成论文的附录，附录字数不计入论文文字数量。附录中图标注为附图1，附图2...，表标注为附表1，附表2...











正文从第一章开始编页码，页码从1开始，至致谢结束。页码字体采用小五Times New Roman，位置居中。








四号黑体，段前段后0行间距，居中，中间空两格，致谢一定要单独另起一页








小四号宋体，1.5倍行间距，首行缩进两个字符，两端对齐。致谢是对整个毕业论文工作进行简单的回顾总结，对给予毕业论文工作提供帮助的组织或个人表示感谢。内容应尽量简单明了。














需学生双面打印本记录表，附在毕业论文上装订订。





学生进行自我总结并打印，不可手写。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。





可由学生打印教师意见，教师意见要具体，有针对性，不能只写“同意”二字。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。








学生进行自我总结并打印，不可手写。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。





可由学生打印教师意见，教师意见要具体，有针对性，不能只写“同意”二字。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。








学生进行自我总结并打印，不可手写。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。





可由学生打印教师意见，教师意见要具体，有针对性，不能只写“同意”二字。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。








注意：此处没有页码，如自动生成页码请删掉。





学生进行自我总结并打印，不可手写。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。





可由学生打印教师意见，教师意见要具体，有针对性，不能只写“同意”二字。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。








使用黑色签字笔手写或打印





此处签名需用黑色签字笔手写签名或电子签名





此处签名需用黑色签字笔手写签名或电子签名





使用黑色签字笔手写或打印





必须勾选其中一项





可由学生打印教师意见，教师意见要具体，有针对性，不能只写“同意”二字。格式：宋体小四，固定行间距20磅，每段开头空两个字符。








使用黑色签字笔手写或打印





此处签名需用黑色签字笔手写签名或电子签名





注意：此处没有页码，如自动生成页码请删掉。





“答辩人”、“专业”、“论文题目”由答辩学生本人填写，可以手写或打印





需学生单面打印本记录表，附在毕业论文上装订。





“答辩小组成员”填写答辩老师的名字，可以手写或打印








如果论文题目过长，可以只写主标题、不写副标题；或者适当缩小字体。尽量不要超出表格边框。





“答辩记录”可以手写或打印





此处签名需用黑色签字笔手写签名或电子签名





使用黑色签字笔手写或打印答辩日期





注意：此处没有页码，如自动生成页码请删掉。





该页在学校提供的毕业论文封皮的底面，不需学生打印该页。





必须由指导教师本人黑色签字笔手写或打印，不能少于20个字！





五级制：优秀、良好、中等、及格、不及格，黑色签字笔手写或打印





使用黑色签字笔手写或打印





此处签名需用黑色签字笔手写签名或电子签名





不能为空，需按实际成绩填写。五级制：优秀、良好、中等、及格、不及格，黑色签字笔手写或打印。





（1）在与原指导老师成绩相一致的情况下：如评定为优秀：填写：经答辩，论文成绩为优秀； 如评定为良好、中等、及格或不及格：填写：同意指导教师意见。（2）在与原指导老师成绩不一致的情况下：统一填写为：经答辩，成绩评定为XX。








此处签名需用黑色签字笔手写签名或电子签名，由答辩组长签名，另外一位老师不用签。  





使用黑色签字笔手写或打印








①注释，比如..................


②...........





