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本科生毕业实习手册
学        院　  
专        业    
学        号    
学 生 姓 名    
指导教师姓名    
指导教师单位    
年     月     日
学生实习守则

第一条  严格遵守国家的政策法规及《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）《高等学校学生行为准则》（教学〔2005〕5号）。

第二条  严于律己，树立吃苦耐劳的精神，有事业心和责任感，自觉维护学校和集体的荣誉。

第三条  实习前，应按照本专业实习教学大纲的要求，认真做好实习准备工作。实习过程中，须按时完成实习教学计划规定的实习项目和实习作业。实习结束后，须按时完成实习报告并参加考核。

第四条  实习期间，原则上不得请假。若确有需要请假，应向实习单位和实习指导教师报备。

第五条  确有特殊情况不能参加实习的，应持相关单位的证明，向实习指导教师提交书面申请，并由所在院（系）进行审批。无法按期进行实习的学生，经个人申请，所在院（系）审批后可以重新安排实习，有关实习费用全部由学生自理。

第六条  实习期间，须服从实习指导教师和实习单位领导的安排，严格遵守学校和实习单位的各项规章制度，特别要遵守保密制度和安全制度，确保安全。对于有违法违纪行为的学生，学校将按照《广州南方学院学生违纪处分管理办法》和《广州南方学院本科生学籍管理规定》的相关规定，给予批评教育，并视情节轻重给予相应的处理或者纪律处分。
广州南方学院学院
教师检查指导学生实习情况记录表

	实习单位名称
	

	指导教师单位
	

	指导教师姓名
	
	指导教师职称
	

	检查指导方式、检查的内容、发现的问题、采取的措施、实习计划完成情况等（实习期间填写不少于3次）。
指导教师签名：               年    月     日

指导教师签名：               年    月     日

指导教师签名：               年    月     日



注：本表由实习指导教师填写，于实习结束前交学院（部）保存。

广州南方学院学院本科生毕业实习鉴定表
	实习单位名称
	

	实习起止日期
	年　 月 　 日  —— 　　年　 月 　日

	联系人
	
	联系电话
	
	指导教师
	

	姓名
	
	学号
	
	专业
	

	毕业实习报告（由实习学生填写）
一、实习单位简介

二、实习岗位

三、实习内容
四、实习经历



	自我鉴定(由实习学生填写)：

实习心得体会、实习奖惩、实习总结等

	实习单位鉴定（实习岗位负责人填写）
   
                                                   实习单位(签章) 
年    月    日                

	    指导老师评语（学生实习期间的工作态度、出勤情况、实习记录、实习内容完成情况和实习报告质量等）

   实习成绩评定：_______________                指导教师签名: 
年     月     日             


注：此表学院留存。                            
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