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[bookmark: _Toc19619]概述
重考：
1. 学生必修课考试不合格，无旷考、无违纪等情况，可申请重考。同一学期不能同时报名重考和重修。重考报名结束后，可在考务系统进行排考，同一学生不允许考试时间冲突，同一考场可安排多个考试科目。
2. 教学单位/教务可以按照重考考试规则，取消不符合资格的学生报名重考。
重修：
1. 学生平时成绩不合格、被取消重考资格、放弃免费重考机会或课程重考不合格，可以选择申请重新修读该门课程；为了取得更高的绩点，学生也可以对考核已及格的课程申请重修在规定时间期限内，学生可以重修报名，包括及格重修和不及格重修，重修课程成绩及绩点计算按照重修类别（及格/不及格）计算，同时学分学费缴费和财务系统关联，未交费无法获得学分。
2. 由于17、18和19级收费不同，17级和18级的学生只能报名重修开课年级为17、18级的课程；19级的学生只能报名重修开课年级为19级或者19级以后的课程。
3. 一个学生同一学期同一门课程不能同时报名重考和重修。  

[bookmark: _Toc26293]重考流程
学生重考报名
开课单位排考
任课教师录入成绩，系统自动计算绩点及标识
查询重考名单，统计报表
教务设置重考报名时间


[bookmark: _Toc16515]重修流程
学生重修报名
任课教师录入成绩，系统自动计算绩点及标识
查询重修名单，统计报表
教务设置重修报名时间


以下管理端操作说明。

[bookmark: _Toc30588]1、教务部设置重修重考报名时间
[bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK30]     学生重修重考报名前、教学单位添加重修重考学生前，需要教务部设置前置信息，操作如下：
     操作入口：考务管理系统——缓考重考重修——设置重考重修时间
    [image: ]

[bookmark: _Toc3301767][bookmark: _Toc3301188][bookmark: _Toc4120]2、手动添加重修学生（教学单位/教务）
操作入口：考务管理系统——缓考重考重修——重修手动添加
[image: ]
[bookmark: _Toc3301189][bookmark: _Toc3301768][bookmark: _Toc11677]2.1 选择需要调整的教学班
[image: ]
[bookmark: _Toc3301190][bookmark: _Toc3301769][bookmark: _Toc32560]2.2 调整教学班学生
点击
	添加教学班学生: 添加学生、添加辅修学生
 	从本教学班中移除: 移除此学生，注意，只能移除添加方式为”重修报名” 的学生
[image: ]

[bookmark: _Toc3301191][bookmark: _Toc3301770][bookmark: _Toc11138]2.3 添加教学班学生
点击: 
添加: 选中指定的学生,点击【添加】。
(注意：（1）每次只能添加一个学生；（2）如果是辅修课程，则选择【辅修添加】；（3）辅修添加只能添加辅修的学生；（4）系统会自动识别学生是及格/不及格重修，无需手动选择。)
[image: ]

[bookmark: _Toc3301772][bookmark: _Toc3301193][bookmark: _Toc9495]2.4 选择大小班
 如果当前的课程存在关联的大小班的话,在弹出的窗口指定对应的小(大)班
[image: ]
[bookmark: _Toc3301194][bookmark: _Toc3301773][bookmark: _Toc22443]2.5 手动关联原教学班
 如果后台查找不到当前课程原教学班,在弹出的窗口内选择指定的教学班
[image: ]
[bookmark: _Toc20777]2.6系统校测重修报名规则
[image: ]
1. 检验原课程和重修课程永久课程id
原课程和重修课程永久课程id一致则进入下一个检验条件；不一致的话，弹出提醒并要求确认，选择确认添加后需要手动添加关联一个学生原来已有成绩的课程
[image: ]
2. 检验原课程和重修课程开课单位

开课单位一致则进入下一个检验条件；不一致的话，弹出提醒，需要手动指定重修原课程。
教学单位无法关联本开课单位以外的课程；教务可以关联学生已修读的所有课程。

3. 检验教学班已有人数与教学班上限
没有达到上限则进入下一个检验条件；人数达到上限时，弹出提醒；需要确认是否添加，选择了确认添加才能添加成功。
[image: ]
4. 检验原课程和重修课程学分数
学分数一致则进入下一个检验条件；不一致时弹出提醒。
教学单位添加学生重修课程失败；弹出失败信息
[image: ]
教务弹出提醒，需要确认是否添加，选择了确认添加才能添加成功
[image: ]
5. 检验原课程和重修课程的开课年级
17级和18级的学生只能报名重修开课年级为17、18级的课程；19级的学生只能报名重修开课年级为19级或者19级以后的课程。
符合条件则进入下一个检验条件；不符合条件则添加弹出失败提示
[image: ]
[image: ]
6. 检验原课程的缴费类别与重修课程的缴费类别
缴费类别一致则进入下一个检验条件；不一致的弹出提醒，需要确认是否添加，选择了确认添加才能添加成功
[image: ]
[bookmark: _Toc3301774][bookmark: _Toc3301195][bookmark: _Toc9073]2.7 添加成功
后台校验是否达到学分上限,时间冲突,若无冲突,测添加成功,若有冲突,则弹窗提示
[image: ]
[bookmark: _Toc22785]3 、手动添加重考学生（教学单位/教务）
操作入口：考务管理系统——缓考重考重修——重考手动添加

	输入需要添加重考学生学号和选择好学年学期，点击筛选后，弹出本学期学生成绩，若能重考的话，点击重考按钮，确认报名。
报名后，点击取消重考即可取消学生重考资格。
说明：
必修课课程，在录入并提交成绩之后，成绩不及格的学生系统自动报名重考；教学单位/教务可以按照重考考试规则，取消不符合资格的学生报名重考。
[image: ]

[bookmark: _Toc14598][bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK22][bookmark: _GoBack]4、报名列表
展示已报名重修重考缓考的学生列表基本信息（汇总），查询/导出报名信息。
如果存在需要确认的重修学生，需要点击“确认报名”或者“拒绝报名”
[image: ]
确认报名时，需要点击确认当前选择，或者转移至另外的教学班
[image: ]
[image: ]
拒绝报名时，需要填写意见，并点击提交按钮
[image: ]


[bookmark: _Toc17670]5、报名统计
根据不同的维度统计报名的人数
[image: ]
[bookmark: _Toc21068]6、考试安排
[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: _Toc13917]6.1 基础数据准备
考试安排部分数据依赖基础考试数据，必须提前已经初始化数据
[image: ]        [image: ]
[bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK33][bookmark: OLE_LINK32][bookmark: _Toc18288]6.2考试安排由各教学单位安排，教务审核
[image: ]
[bookmark: _Toc31124]6.3教学单位安排考试
教学单位点击增加，弹出新增一个考试安排，分别安排：考试学生、考试时间、监考老师信息（如果学生数目较多,请修改每页显示人数）
确认信息之后，点击检查学生重考冲突，确认无学生冲突后点击确认，提交考试安排
[image: ]

[bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK23][bookmark: _Toc7034]6.4教务审核考试安排
[bookmark: OLE_LINK28][bookmark: OLE_LINK27]教学单位提交考试安排之后，由考务点击审核，同意审核之后，考试安排成功
[image: ]
[bookmark: _Toc4996]7、考试安排统计
从不同的维度可以统计已安排考试进度，用于跟踪考试安排进度，例如 以开学学年、开课学期，学院来统计
[image: ]
[bookmark: _Toc15911]8、考试信息查询
[bookmark: OLE_LINK26][bookmark: OLE_LINK25][bookmark: _Toc16939]8.1 考试信息查询
[bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK35]通过点击”考试信息查询”查看考试安排，点击“查看考试学生”查看具体考试名单，点击“导出考试安排”导出数据表格
[image: ]
[bookmark: _Toc13769]8.2 导出签到表
点击查看考试学生之后，可以导出具体的签到表，表格如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc3301777][bookmark: _Toc3301198][bookmark: _Toc31133]9、日志记录查看
操作入口：考务管理系统——缓考重考重修——日志记录

[image: ]
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