中山大学南方学院本科毕业论文（设计）管理补充办法

    为了加强我院本科毕业论文（设计）工作的管理，保证毕业论文（设计）质量，现在《中山大学南方学院本科毕业论文（设计）管理办法》的基础上制定本补充办法。

一、写作格式

毕业论文（设计）的结构包括（定稿后的排列顺序）：主标题、中英文论文摘要和关键词、目录、正文（一般不少于5000字）、注释、参考文献、致谢。字体及标题的具体要求见《中山大学南方学院本科毕业论文（设计）管理办法》

二、毕业论文（设计）的基本版式：

1、毕业论文（设计）的结构，必须按定稿后的排列顺序依次分别独立成页；页码由论文正文开始编码，到致谢终止，附表不需要编码，页码置于页面下方正中。

2、毕业论文（设计）必须使用白色A4纸张打印，打印要求清晰、美观，双面打印。 毕业论文（设计）打印数量要求由各系根据具体情况决定，但不能少于两份（学院存档一份，系部存档一份）。

3、毕业论文（设计）的封面、封底由教务部统一印制后根据各系毕业生人数，按每人两份的数量分发，分发后出现遗失或学生填写错误、损毁的情况，不予补发。

4、毕业论文（设计）封面各项内容务必如实填写。具体填写要求（包括填写内容和方式）可由各系决定，但必须保证填写内容的统一性，（如系别、专业等必须使用统一的名称）。如封面的填写方式为手写，要求不得出现涂改的痕迹，字迹清晰，字体工整。毕业论文（设计）封三是毕业论文成绩评定的主要依据，由指导老师填写，学生本人不要在封三处填写任何内容。

5、毕业论文（设计）装订要求美观大方，必需用胶来装订，不允许有订书针留在外面，如果用订书针来装订，须退回重修装订。

6、在装订时，《毕业论文（设计）过程检查情况表》和《毕业论文（设计）答辩情况表》附在毕业论文（设计）致谢后面，表格中的签名必需手写签名。不要求答辩者不填《毕业论文（设计）答辩情况表》。上述表格可在教务部网页“表格下载”处下载。

三、附则

本办法自公布之日起执行，由教务部负责解释。
