附件2
关于大创项目过程管理的说明

1、 项目建设年限
创新训练项目建设期限为1年；创业训练项目1-2年，至多不超过2年；创业实践项目2-3年，至多不超过3年。各项目的项目类别以立项发文为准。
2、 项目建设规划与经费预算
请各项目梳理项目建设任务，在项目建设前做好项目建设规划与设计，合理使用项目经费，并依据项目规划填写经费预算表（一式二份）并提交教务部，由教务部汇总项目立项登记信息，定期送达财务部。
三、项目中期检查
教务部每年组织一次中期检查工作，各项目在项目实施时间过半时须参加学校组织的中期检查，并向教务部提交《中期检查报告》，报告内容包括：项目计划执行情况、项目进展情况、已取得的阶段性成果、经费开支情况、存在的问题及下一步的研究计划等。《中期检查报告》的格式和模板以教务部组织项目中期检查时的发布的模板为准。
四、项目结题
教务部每年组织一次结题验收工作，建设到期的项目须参加学校组织的项目结项验收，项目负责人须提交相关结题材料：项目总结报告、论文、设计、专利等和相关支撑项目建设成果的材料，具体要求以当年发布的结题验收通知为准。
成果是论文的，应提交有项目组成员署名的论文。须注明该项目得到大学生创新创业训练计划项目的资金支持、学生署名至少在前三。已公开发表的，应提交相关论文复印件(含刊物封面、目录、正文及封底）；已录用但未发表的，应提交用稿通知书原件及复印件。
成果是研究报告的，应提交研究报告原文。
成果是科技发明制作的，应提交相应的实物、光盘、模型、图片、图纸等，并且附上详细的文字说明。发明专利或通过省级及以上机构认定的新品种、新产品，应提供相应证书的复印件。
“创业训练项目”、“创业实践项目”如项目建设进度较快，提前完成既定建设任务和申报书预定目标的可提前结项。
五、重要事项变更
需要变更项目建设内容、项目负责人、项目成员发生变更，或项目推迟结项等事宜的，项目负责人须填写《项目变更申请表》（附件），说明变更的原因及对项目的影响，由指导教师、所在院系、教务部审批后生效。项目延长时限至多1年，对于无正当理由延期的或未提交延期申请的项目将限制其经费使用权限。
六、其他事项说明
本批立项建设项目参照教育部、广东省教育厅相关类别项目建设与管理要求进行管理，后期如有调整以上级单位及学校新发布的通知为准。



附件
中山大学南方学院大学生创新创业训练计划项目变更申请表
	项目名称
	
	项目编号
	

	项目类型
	□创新训练项目  □创业训练项目 
□创业实践项目
	项目级别
	□国家级 □省级 □校级

	项目起止时间
	
	资助经费
	            

	项目负责人
	
	所在院系
	
	专业年级
	

	项目负责人   联系电话
	
	指导教师
	
	指导教师联系电话 
	

	申请变更内容

	 变更内容: （选择划“√” ）
 A.变更项目负责人       B.改变项目名称        C.变更项目组成员     
 D.延期中期检查         E.延期结项            F.变更项目所在单位
 G.研究内容有重大调整   H.改变成果形式        I.申请撤项    
[bookmark: _GoBack] J.变更指导教师         k.其他               （填写具体事项）

	变 更 方 案

	（备注：填写变更前后的具体方案，D.延期中期检查/E.延期结项的须写明项目延期前/后的具体结题日期；A.变更项目负责人的须写明原负责人、新项目负责人的姓名、学号、所在院系、专业年级、联系电话；C.变更项目成员填写原成员、新成员姓名、学号；以此类推，可另加页）
变更前方案：                                                                   

变更后方案：                                                                   







	变 更 理 由

	（备注：填写变更理由） 




	 变更后对项目的影响

	


                                     项目负责人签名：
　                                               年　　月　　日

（备注：如变更项目负责人，由原负责人和新负责人同时签名）

	指导教师意见

	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　指导教师签名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　        年　　月　　日

	项目所在系意见

	
 

　　　                               主管领导签名（章）：　　　　　　　　　　　　　　　　
年　　月　　日

	教务部意见

	


教务部（盖章）：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　    年　　月　　日




注：1、创新创业训练项目变更需报教务部审批；
2、用A4纸双面打印。
