补、换学生证工作流程

一、涉及项目

补办学生证（适用对象：非转学、转专业的其他一切原因造成学生证遗失的学生）

更换学生证（使用对象：转学、转专业造成需要更换学生证的学生）

二、手续流程

1.学生登录一站式服务大厅（http://service.nfu.edu.cn）或企业微信服务大厅，进入学生证补、换模块。填写申请表单提交至所在院系核实。

2.学生所在院系核实学生情况。

3.教务部审核。
4.教务部审核通过后，学生持小一寸彩色免冠证件照（蓝底或红底）至教务部申请补换学生证。

5.取件时间：周五前填写好的学生证可在周五下午3点后领取。
联系人：叶老师

办理地点：行政楼A1-202

联系方式：020-61787309

