广 州 南 方 学 院 调 停 课 申 请 表
	开课单位
	
	课程名称
	

	教学班年级、专业
	
	班级人数
	

	调停课原因
	公事          法定假期           病假           事假 
变更授课老师  变更授课地点       其他
（请在对应项上打√）

	具体事由
	（请根据《广州南方学院调停课管理办法》附上相关材料）

	停课
	任课老师
	停课时间
	星期
	节次
	课时数
	上课地点

	
	
	
	
	
	
	

	调课
	任课老师
	停课时间
	星期
	节次
	课时数
	上课地点

	
	
	
	
	
	
	

	补课
	任课老师
	补课时间
	星期
	节次
	课时数
	上课地点

	
	
	
	
	
	
	

	开课单位意见
	


开课单位负责人签字：                                 （盖章）     
年    月    日     

	教务处审批意见
	


签字：                                              （盖章）       
年    月    日        

	备注
	1.课表一经排定，原则上不得随意变更，以保证课表的严肃性。

	
	2.调停课须严格按照《广州南方学院调停课管理办法》在教务管理系统办理手续。
如遇特殊情况无法在教务管理系统申请调停课的，才可使用此表进行申请，并须认真填报。

	
	3.此表须经开课单位和教务处审批后方可生效。

	
	4.本表需一式多份，教务处和开课单位各留存一份以备查。

	
	5.经此表申请的调停课变动情况，须由任课教师和开课单位负责通知学生。



广州南方学院教务处制
