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本科生毕业实习
材料汇编（二级学院用）
学院（系）                            
专     业                             

年   月   日
学院（系）的主要职责

（一）负责本单位各专业实习工作的准备、实施，进行督促和检查。

（二）负责制定本单位各专业的实习教学大纲。

（三）负责制定本单位实习指导书，指导学生实习。

（四）负责制定本单位年度毕业实习计划，并组织实施；制定毕业实习岗前培训方案，组织岗前培训。

（五）负责制定本单位实习经费预算，落实实习经费使用。

（六）负责本单位实习基地建设，与实习单位签订有关协议，妥善安排实习场所。

（七）负责本单位年度实习工作总结，归档实习材料。

（八）负责做好本单位学生实习统计工作，详细记录学生实习信息。

（九）在本单位学生毕业实习开始前，提交毕业实习教学大纲、毕业实习计划。在本单位学生毕业实习结束后，提交实习工作总结文件至教务处。

（十）负责留存本单位日常实习管理材料，留存期3年，必要时移交图书馆档案室存档。
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（有多个实习基地可加表）


注：1、实习基地性质指校内或校外
填表人：                                
广州南方学院本科生毕业实习方案
1、 实习领导小组 
2、 实习年级、专业和学生人数
3、 实习内容
4、 实习方式
5、 实习日程安排

6、 实习经费安排
7、 实习指导教师安排
8、 岗前培训方案
（如实习动员大会、安全教育会议等）
9、 实习注意事项
10、 实习考核方式
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